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1. Ambito e enquadramento

O Fundo Azul (Fundo), criado pelo Decreto-Lei n.° 16/2016, de 9 de margo, tem por misséo
financiar parte significativa do conjunto diversificado das varias atividades econémicas que
compde a Economia do Mar.

O Fundo tem como objetivo contribuir para o desenvolvimento da economia do mar, potenciar
a investigacao cientifica e tecnol6gica nesse dominio, incentivar a protecao e monitorizagao do
meio marinho e incrementar a seguranca maritima para o triénio 2017-2019.

O Fundo tera igualmente por objetivo apoiar a longo prazo o crescimento sustentavel no
conjunto dos setores marinho e maritimo, reconhecendo a importancia dos mares e oceanos
enquanto motores da economia portuguesa com grande potencial para a inovagdo e
crescimento.

As opera¢des deverdo assentar num pilar triplo de sustentabilidade: econémico-financeira
(gerar niveis de rentabilidade atrativos), ambiental (minimizar o impacto ambiental da cadeia
de valor) e social (criar novos postos de trabalho e promover a justiga e inclusdo social).

A compatibilizacdo destes importantes pilares devera ser efetuada através de novos modelos de
negacio geradores de oportunidades inovadoras, rentaveis e sustentaveis com um enfoque na
Economia Circular e Economia Azul.

Neste sentido, atividades de relevancia econémica como o fomento da energia das ondas, a
biotecnologia e o desenvolvimento de tecnologia aplicadas ao mar sdo cruciais. O Fundo devera
por isso mesmo apoiar a criacdo de novos negocios focados na aplicagao de recursos bioldgicos
marinhos geradores de novos produtos competitivos nos dominios do setor alimentar (humano
e animal), da aquicultura, da farmacéutica, da medicina e da engenharia de novos materiais, a
eficiéncia da exploracdo dos recursos energéticos, minimizar as necessidades de utilizacdo do
solo pelo setor energético e reduzir as emissdes de gases com efeito de estufa.

A tecnologia e a investigacdo cientifica e tecnoldgica terdo um importante contributo para a
transformacéo do mercado pelo que o Fundo devera alocar financiamento a estas atividades.

Por ultimo, o Fundo devera financiar operac6es de sensibilizacdo que promovam e aumentem
o nivel de literacia dos oceanos entre diversas camadas da populacdo portuguesa com enfoque
nas mais jovens.

O Regulamento de Gestédo do Fundo, aprovado pelo Portaria n.° 344/2016, de 30 de dezembro,
estabelece o procedimento de apresentacdo e selecdo de candidaturas, de operacbes e a
tipologia de apoios e beneficiarios elegiveis.

O presente normativo fixa os procedimentos e normas de aplicacdo, inerentes a tramitacdo das
candidaturas, desde a sua apresentagdo até ao encerramento das operagoes.
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2- Objeto

O presente normativo tem por objeto estabelecer os procedimentos em matéria de
apresentacao, decisdo, execucdo e acompanhamento das operac¢6es no &mbito do Fundo.

3- Normas aplicaveis

= Fundo Azul, criado pelo Decreto-Lei n.° 16/2016, de 9 de marco;

= Regulamento de Gestdo do Fundo Azul, aprovado pela Portaria n.° 344/2016, de 30 de
dezembro;

= Politica de Investimentos do Fundo Azul 2017-2019;

= Plano Anual de Atividades;

» Edital/aviso de abertura de candidaturas, se aplicavel;

= Termo de Aceitacao;

» Normas Técnicas emitidas pelo conselho de Gestdo do Fundo.

4- Intervenientes

= Conselho de Gestdo do Fundo Azul;

= Direcdo-Geral de Politica do Mar (DGPM);

= Beneficiarios do apoio.

5- Caracterizacédo do apoio

O Fundo pode conceder apoios financeiros a operac@es, investimentos ou a¢des que visem a
prossecucao dos objetivos fixados no artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 16/2016, de 30 de dezembro.

Os apoios financeiros sdo estabelecidos através da outorga do termo de aceitacdo, precedido
de um procedimento de abertura de candidaturas.

5.1. Beneficiarios elegiveis

1. Pode beneficiar dos apoios do Fundo qualquer entidade, singular ou coletiva, do setor publico,
cooperativo, social ou privado, com ou sem fins lucrativos.

2. O disposto no numero anterior ndo prejudica a possibilidade do Conselho de Gestdo, nos
editais/avisos de abertura de candidaturas e nas normas técnicas, limitar o acesso ao Fundo a
determinadas tipologias de beneficiarios.
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5.2. Condicdes de elegibilidade

Apenas sao elegiveis os beneficiarios que:

a) Tenham a sua situacéo regularizada relativamente a impostos e contribui¢des para a
seguranca social e administracao fiscal;

b) Preenchem os requisitos de idoneidade previstos no artigo 55.° do Decreto-Lei
18/2008, de 29 de janeiro (Codigo dos Contratos Publicos);

c¢) Demonstrem deter capacidade econdémica e financeira, de acordo com os critérios
estabelecidos no anuncio de abertura de candidaturas, exceto nos casos em que essa
apreciacdo nao € exigida;

d) Detenham as autorizacbes e licencas legalmente exigidas para a execu¢do da
operacao;

e) Comprovem a propriedade do terreno e ou das instalagdes onde se propdem realizar
0 investimento, ou o direito ao seu uso, nos casos aplicaveis;

f) Demonstrem, mediante estudo elaborado por entidade independente de reconhecida
competéncia e idoneidade, a viabilidade e sustentabilidade da operacdo e sua
adequacdo aos objetivos propostos;

g) Apresentem avaliacdo de impacte ambiental da operacéo quando legalmente exigida;

h) Cumpram os demais critérios de elegibilidade previstos nos anuncios de abertura de
candidaturas ou nas normas técnicas aplicaveis a operacao.

5.3. Forma e nivel de apoio

A natureza e montante dos apoios a conceder sdo definidos nos editais/avisos de abertura de
candidaturas, em funcdo dos objetivos estratégicos a atingir, da tipologia de operagdes
apoiaveis e da disponibilidade financeira do Fundo. As regras de reembolso e remuneragdo dos
montantes de financiamento constam do regulamento de gestdo do Fundo, devendo as
condicOes de recuperacdo do investimento constar, de forma expressa, ho termo de aceitacao.

5.4. Despesas elegiveis

Sdo elegiveis as despesas que, cumulativamente, relnam os seguintes requisitos:

Sejam diretamente imputaveis a execucdo da operacao, investimento ou a¢do nos termos
definidos nos editais/avisos de abertura de candidaturas, e
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* N&o sejam objeto de apoios por outros programas de ambito nacional, comunitario ou
internacional na componente financiada pelo Fundo.

5.5. Despesas nao elegiveis

= As despesas que sejam objeto de apoios por outros programas de ambito nacional,
comunitario ou internacional, na componente por estes financiados;

= Asdespesas incorridas pelos beneficiarios no cumprimento de obrigacdes legais;

= As despesas relativas ao cumprimento de medidas de compensacdo ambiental ou em
decisdes de incidéncia ambientais;

= Referentes a Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA) recuperavel, ainda que nao
tenha sido ou ndo venha a ser efetivamente recuperado pelo beneficiario;

= Aquisicdo de bens e equipamentos em estado de uso;

= Asdespesas que ndo se encontrem comprovadamente pagas dependente do regime de
apoio (reembolsavel/nao reembolsavel);

= As que despesas que venham a ser definidas como tal nos anuncios de abertura de
candidaturas.

6- ObrigacOes do Beneficiario

Os beneficiarios dos apoios comprometem-se, nomeadamente, a:

a) Iniciar e concluir a execucdo das operagdes nos prazos fixados na decisdo de aprovacao da
candidatura, sem prejuizo da elegibilidade temporal prevista no anincio de abertura de
candidaturas ou nas normas técnicas aprovadas pelo conselho de gestao;

b) Manter a sua situacdo tributaria e contributiva regularizada;

¢) Manter uma conta especifica para recebimento dos apoios e pagamento das despesas
relacionadas com a execucao da operacao;

d) Comunicar ao Conselho de Gestdo a mudanca de domicilio ou de conta bancéria especifica
no prazo méximo de 10 dias Uteis a contar da ocorréncia do facto;

e) Conservar e manter a disposi¢do do Conselho de Gestdo e da DGPM toda a documentacgédo
relativa as atividades desenvolvidas e respetivas despesas efetuadas, responsabilizando-se pelo
adequado registo contabilistico e manutencdo em arquivo dos originais ou copias autenticadas,
dos correspondentes documentos de suporte que digam respeito ao pagamento do apoio
concedido, por um periodo de 10 anos, ap6s 0 pagamento final;

f) Sujeitar-se a quaisquer a¢des de controlo, quer fisico, quer documental, com vista a verificar
a regularidade da aplicacdo dos apoios concedidos;

g) Prestar todos os elementos e informacdes solicitados pelo Conselho de Gestdo e apresentar
relatérios de progresso das operac6es sempre que tal Ihes seja exigido.
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h) Cumprir as demais obrigacdes previstas no Regulamento do Fundo, no edital/antncio de
abertura de candidaturas, nas normas técnicas e manual de procedimentos aprovados pelo
Conselho de Gestéo, na decisdo de aprovacdo da operac¢do e no termo de aceitacdo dos apoios;

i) Sem prejuizo do que vier a ser definido nas normas técnicas, entregar juntamente com o
altimo pedido de pagamento um relatério final de execucdo material e financeira, da operagéo,
que justifique os montantes gastos e as ac¢des realizadas;

j) Constituir garantias nas condi¢des que vierem a ser definidas na decisdo de aprovacao da
operacao;

k) Aplicar integralmente os apoios na realizacdo da operacdo aprovada, com vista a execucao
dos objetivos que justificaram a sua atribuicéo;

) Assegurar as demais componentes do financiamento, cumprindo pontualmente as obrigac6es
para o efeito contraidas perante terceiros, sempre de forma a ndo perturbar a cabal realizacdo
dos objetivos subjacentes a atribuicdo dos apoios;

m) Manter integralmente os requisitos da atribuicdo dos apoios, designadamente os objetivos
da operacdo, ndo alterando nem modificando a mesma sem prévia autorizacao do Conselho de
Gestao;

n) Comprovar, até a data de apresentacao do uUltimo pedido de pagamento, que detém uma
situacgdo financeira equilibrada, exceto nos casos em que essa apreciacdo nao seja exigida pelo
anuncio de abertura de candidaturas ou pelas normas técnicas aprovadas pelo Conselho de
Gestao;

0) Cumprir as metas de execucdo, financeira e material, que vierem a ser definidas na decisdo
de aprovacdo da candidatura, bem como os prazos definidos para apresentacdo dos pedidos de
pagamento;

p) Organizar e manter atualizado, em registo informatico, um dossier da operacao, iniciativa ou
acdo apoiada, do qual devem constar todos os elementos e toda a documentacao associada,
devidamente organizados e arquivados por temas e por ordem cronoldgica, desde a instrugao
do pedido de financiamento até ao encerramento da operacao;

q) Dispor de contabilidade organizada, nos termos da legislagéo aplicavel;

r) Publicitar o apoio financeiro atribuido, designadamente, através da colocagdo em local
destacado e visivel dos log6tipos do Fundo e do Ministério do Mar, bem como em todas as
publicacbes e apresentacfes publicas relacionadas com a operacdo, investimento ou acao
financiado, incluindo nos respetivos sitios na Internet;

s) Prever, quando aplicavel, meios que assegurem a divulgacao dos resultados alcancados;

t) Apresentar um relatério de encerramento da operagdo, de acordo com o modelo
disponibilizado aquando do anuncio de abertura de candidaturas;

u) Nao alienar, afetar ou onerar ativos cofinanciados pelo Fundo sem prévia autorizacdo do
Conselho de Gestéo;

u) Prestar todas as informacdes solicitadas pelo Fundo;
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v) Informar o Conselho de Gestdo do Fundo, de qualquer alteracdo ou ocorréncia que ponha em
causa 0s pressupostos relativos a aprovacdo da operacao, investimento ou a¢do, bem como a
execucdo do termo de aceitagéo.

7- Formalizacéo e tramitacdo de operacdes

7.1. Beneficiarios elegiveis

A abertura de candidaturas, autorizada pelo Conselho de Gestdo do Fundo, destinada a
atribuicdo de apoios financeiros, é realizada através de um edital/aviso, nos termos do n.° 1 do
artigo 24.° do Regulamento anexo a Portaria n.° 344/2016, de 30 de dezembro, o qual é
divulgado no sitio da internet da Direcao-Geral de Politica do Mar (DGPM), e na comunicacdo
social.

As candidaturas formalizam-se por correio eletronico: fundoazul@dgpm.mm.gov.pt, através da
submissdo do formulario de candidatura disponivel no site da DGPM
(http://www.dgpm.mm.gov.pt), integralmente preenchido, assinado pelo(s) representante(s)
legal(ais) do beneficiario e carimbado, juntamente com a documentacdo anexa, a que se faz
referéncia no ponto 7.2. do presente Manual.

7.2. Documentagéo necessaria a formalizagédo das candidaturas

a) Os formularios de candidatura podem ser obtidos através do sitio da internet da DGPM
(http://www.dgpm.mm.gov.pt) (Formulério da Candidatura, Normas Técnicas Especificas, Notas
explicativas), devendo ser integral e corretamente preenchidos de acordo com as instrugdes de
preenchimento. No formulério de candidatura constam os documentos obrigatorios a
apresentar que acompanham a mesma,;

b) Os pedidos de apoio serdo objeto de registo no sistema de informagéo, sendo-lhe atribuido o
n.° do pedido de apoio e comunicada ao proponente a sua rececao;

¢) Os beneficiarios devem constituir e manter atualizado, em registo informatico, um dossier da
operacdo, iniciativa ou acdo apoiada, do qual devem constar todos os elementos e toda a
documentacdo associada, devidamente organizados e arquivados por temas e por ordem
cronoldgica, desde a instrucdo do pedido de financiamento até ao encerramento da operacao,
de forma a permitir o acompanhamento e controlo, em qualquer momento, incluindo o envio
de quaisquer documentos em caso de solicitacdo pelos organismos responsaveis.

7.3. Andlise, hierarquizacéo e deciséo de financiamento

O Fundo procede a verificacdo processual das candidaturas, a verificacdo da conformidade da
documentacdo apresentada e a analise técnica, promovendo a realizacao de audiéncia prévia
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dos promotores das candidaturas, no caso de parecer desfavoravel ou alteracdo do montante
de financiamento requerido.

Ap0s a realizacdo da audiéncia prévia, o Fundo procede a hierarquizacdo das candidaturas com
proposta de parecer favoravel, por ordem decrescente em funcao das pontuacées obtidas no
cumprimento dos critérios de selecdo e pontuacdes previstos no edital/aviso de abertura de
candidaturas.

0 Conselho de Gestdo pode solicitar a emissao de pareceres sobre as candidaturas a Direcao-
Geral de Politica do Mar (DGPM), bem como a outras entidades quando a natureza e a
especificidade das operagdes o justificar. Os pareceres devem ser emitidos e enviados para o
Conselho de Gestdo num prazo méaximo de 40 dias Uteis a contar da data limite para a
apresentacdo das candidaturas.

Todas as candidaturas rececionadas sdo submetidas para decisdo do Conselho de Gestdo do
Fundo, nos termos da alinea g) do artigo 5.° da Portaria n.° 344/2016, de 30 de dezembro.

Sdo indeferidas as candidaturas com parecer técnico desfavoravel, ou que nao relinam as
condi¢des estabelecidas no Regulamento do Fundo e demais legislacdo aplicavel e no
edital/aviso de abertura de candidaturas, ou que ndo tenham cobertura orcamental assegurada.

A decisdo que recair sobre a candidatura € comunicada imediatamente ao candidato , sendo, no
caso das candidaturas aprovadas, comunicadas as condi¢des financeiras de aprovacdo das
mesmas e remetidos 0s respetivos termos de aceitacdo, condicbes de atribuicdo de
financiamento e as obrigacdes decorrentes.

O apoio logistico ao Fundo é prestado pela DGPM.

7.4. Contratagao

A decisao de financiamento de uma candidatura é sempre reduzida a escrito, sendo formalizada
através da outorga de termo de aceitacgdo a celebrar entre o beneficiario e do Fundo.

O termo de aceitacdo, de acordo com o0 modelo publicado no site, devidamente assinado pelo
beneficiario devera ser devolvido ao Conselho de Gestdo do Fundo, no prazo de 30 dias Uteis a
contar da data de rececdo do oficio relativo & comunicagéo da decisdo de aprovagao.

Naquele mesmo prazo devem ser apresentados 0s seguintes documentos:

= Certiddo comprovativa de situacdo regularizada face a Seguranca Social ou autorizacao
para consulta direta?;

! Existéncia desta certiddo de regularidade da situacéo do Beneficiario perante a Seguranga Social, sendo
que para esta verificacdo o beneficiario deve preferencialmente, conceder autorizagdo de consulta ao
servigo “Seguranca Social Direta” (NISS 26000847955) a DGPM. Assim, o beneficiario deve apresentar
declaracdo ou certiddo comprovativa, emitida pela Seguranca Social, que ateste a regularidade da sua
situacdo contributiva, ou ndo obrigacdo a qualquer inscricdo e/ou contribuicdo ao sistema de
solidariedade e seguranca social, ou em alternativa comprovativo de que deu o seu consentimento para
consulta no servigo “Seguranca Social Direta”, nos termos do Decreto-Lei n.© 114/2007, de 19 de abril.
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» Certiddo comprovativa de situacdo regularizada face a Administracdo Fiscal ou
autorizacéo para consulta direta?;

» Indicacdo do numero de conta bancaria especifica para a execucdo da operacao,
investimento ou acdo e correspondente comprovativo de titularidade;

= Documento de identificacdo do representante legal que outorga o termo de aceitagéo.

A ndo outorga do termo de aceitacdo, por razdes imputaveis ao beneficiario, determina a
caducidade da decisdo de financiamento, salvo nos casos em que a fundamentacéo invocada
pelo beneficiario seja aceite pelo Conselho de Gestao do Fundo.

As Normas a observar na formalizacéo do termo de aceitagdo constam do Anexo IV.

A disponibilizacdo do termo de aceitacdo, depende da verificacdo da inexisténcia de dividas
relativas a contribuicdes ou impostos e terd lugar no prazo de 10 dias Uteis a contar da
apresentacdo dos documentos comprovativos ou da prestacdo de consentimento de consulta
direta.

8- Execucao e processamento de apoios

Os beneficiarios devem cumprir pontual e integralmente a execucdo da operacao, condicdes e
prazos definidos no termo de aceitacdo de financiamento ou no protocolo celebrado.

Quaisquer alterac6es, diferimentos ou prorrogacdes deverdo ser propostas pelos beneficiarios,
dependendo a sua aprovagdo de comunicacao escrita do Conselho de Gestdo do Fundo.

Os beneficiarios devem assegurar o cumprimento da legislacdo aplicavel, nomeadamente as
normas contabilisticas, or¢camentais, ambientais e manter a sua situacdo tributaria e
contributiva regularizada quanto as contribuicdes para a seguranca social e quanto a impostos.

Os beneficiarios que sejam considerados entidades adjudicantes pelo Codigo dos Contratos
Publicos devem ainda assegurar o cumprimento da legislacdo aplicavel. Os restantes
beneficiarios deverdo aplicar os principios disposto no referido CCP.

2 Existéncia de certiddes de regularidade da situacio do Beneficiario perante a Autoridade Tributaria e
Aduaneira, sendo que para esta verificacdo o beneficiario deve preferencialmente, conceder autorizagéo
de consulta ao servigo “Declara¢Ges Eletronicas da Autoridade Tributaria” ao Fundo Azul (NIF 720014239).
Assim, o beneficiario deve apresentar declaracdo ou certiddo comprovativa, emitida pela Administracao
Fiscal, que ateste a regularidade da sua situacao tributaria, ou em alternativa comprovativo de que deu o
seu consentimento para a consulta nas “Declaragdes Eletrénicas”, nos termos do Decreto-Lei n.°
114/2007, de 19 de abril.
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8.1. Modalidades de Pedido de Pagamento

As modalidades de pedido de pagamento aplicaveis ao financiamento reembolsavel e nao
reembolsavel sdo as seguintes:

a) Pedido de adiantamento contra fatura — Formalizacdo de pedido de pagamento, sem que
sejam apresentados 0os documentos comprovativos de despesa, mas suportado na apresentagdo
de fatura e auto de medicdo (se aplicavel)/de parecer de Revisor Oficial de Contas (ROC);

b) Pedido de Regularizacdo de Adiantamento — Formalizacio de pedido para regularizacédo de
um adiantamento anteriormente pago, mediante a apresentacdo de comprovacao da realizagédo
efetiva da despesa e do pagamento/de parecer de Revisor Oficial de Contas (ROC);

¢) Pedido de Pagamento a Titulo de Reembolso — Formalizacao do pedido de pagamento que
implica a apresentacdo de documentos comprovativos de despesa e de pagamento/de parecer
de Revisor Oficial de Contas (ROC).

A formalizacdo do ultimo pedido de pagamento serd sempre a titulo de reembolso, o que implica
a apresentacdo de documentos comprovativos de despesa e decorrente do qual o beneficiario
considera o encerramento financeiro da operagéo.

Poderdo ser adotadas modalidades de pagamento diferentes das indicadas, desde que
constantes de Norma Técnica especifica aprovada pelo Conselho de Gestao do Fundo.

8.2. Pagamentos

a) O pedido de pagamento dos apoios contratualizados ou protocolados nos termos do numero
7.4. do presente manual, acompanhado dos comprovativos das despesas realizadas e pagas,
bem como do respetivo recapitulativo, é apresentado junto do Fundo, cabendo a este a sua
analise, validagdo e pagamento;

b) O pagamento dos apoios financeiros é efetuado por transferéncia para o nimero de
identificagdo bancéria do beneficiario indicado no termo de aceitagéo;

¢) Os pagamentos ficam, nos termos legais, condicionados a comprovacdo da regularidade da
situacdo tributaria e contributiva do beneficiario perante a Administracdo Fiscal e a Seguranca
Social;

d) O numero limite de pedidos de pagamento a apresentar € o que consta do termo de
aceitacao;

e) O pedido de pagamento final deve ser acompanhado do relatério encerramento das
operacdes, investimentos ou acbes contratualizadas, identificando as a¢Bes realizadas, 0s
correspondentes montantes de despesa e 0s respetivos resultados. O relatério técnico de
encerramento a apresentar sera disponibilizado no sitio da internet da DGPM;
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f) Os pagamentos serdo efetuados até ao limite de 90% do apoio financeiro aprovado, sendo o
pagamento do saldo remanescente autorizado apds a apresentacdo e aprovacao do relatério
encerramento pelo beneficiario;

g) O pagamento dos valores do apoio ocorrerd até 30 dias ap6és a validacdao dos pedidos
correspondentes, mediante disponibilidade or¢camental e financeira do Fundo.

8.3. Adiantamentos

Podem ser concedidos adiantamentos dos apoios aprovados, nas seguintes condigdes:

a) O beneficiario pode solicitar ao Conselho de Gestdo, a concessao de um adiantamento até 50
% do valor do apoio, ap6s submissdo do termo de aceitacdo a que alude o artigo 27.° do
Regulamento do Fundo;

b) Os adiantamentos apenas sao concedidos mediante a prévia constituicdo de garantia a favor
do Fundo, nos termos e condi¢des definidas pelo respetivo Conselho de Gestdo. As despesas
com a garantia bancaria serdo objeto de financiamento, mediante a apresentacdo de 3
propostas de diferentes institui¢des bancérias;

c) A concessao e o montante dos adiantamentos a que se refere o namero anterior ficam
limitados as disponibilidades financeiras do Fundo;

d) A concessdo de um adiantamento ndo obsta ao pagamento dos apoios ao abrigo do disposto
no artigo anterior, contanto que o seu somatorio nao exceda 100 % da ajuda publica atribuida
ao beneficiario.

9- Formalizacdo dos pedidos de pagamento ou de regularizacbes de
adiantamentos

1. O processo de pagamento da operacdo, investimento ou a¢do, desenvolve-se na sequéncia
do termo de aceitacdo, e termina quando se verifica 0 pagamento da Ultima parcela do plano
de financiamento do apoio aprovado.

2. O beneficiario pode efetuar pedidos de pagamento, apds assinatura do termo de aceitacao.

3. Dos pedidos de pagamento fazem parte os seguintes documentos:

a) Formulario do pedido de pagamento composto pelas seguintes folhas (disponibilizado
no sitio da internet da DGPM (http://www.dgpm.mm.gov.pt, com as respetivas
instrucdes de preenchimento):

i. Pedido de Pagamento / Adiantamento e Termo de responsabilidade;

il. Recapitulativo de Despesas;
b) Modelo de verificagdo do cumprimento das regras dos mercados publicos e
documentos nele listados, no caso de o beneficiario se encontrar, pela sua natureza,
sujeito aquelas regras (no caso de se tratar de regularizacdo de adiantamento ou de
pedido de pagamento a titulo de reembolso);
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¢) Relatério de Encerramento, no caso de se tratar do Ultimo pedido de pagamento da
operacao.
4. Os documentos referidos no ponto anterior devem ser submetidos em formato eletrénico,
(MS Excel) para o endereco fundoazul@dgpm.mm.gov.pt, e o original, devidamente assinado e
rubricado pelos responsaveis da entidade beneficiaria e carimbados, remetido por correio.

5. O pedido de pagamento em original deve ser acompanhado dos seguintes documentos:
a) Copia dos documentos originais de despesa com a indicacdo da conta da
contabilidade (nomeadamente a de Fornecedores, Fornecimento de Servigos Externos,
Imobilizado e do Pagamento), no préprio documento ou anexa ao mesmo e aposi¢ao do
carimbo alusivo ao financiamento pelo Fundo — Ver ponto 11,

b) Cépia dos meios de pagamento das despesas;

c) Declara¢des comprovativas da regularidade da situacdo tributaria e contributiva
perante a Administragdo Fiscal e a Seguranca Social atualizadas, caso o beneficiario ndo
tenha dado autorizacdo de consulta on-line a DGPM;

d) Parecer do Revisor Oficial de Contas (quando aplicavel).

6. Os pagamentos sdo efetuados por crédito em conta de depésitos a ordem titulada pelo
beneficiario do apoio.

7. Os documentos de despesa inseridos em cada um dos pedidos de pagamento devem ser
arquivados no processo eletrénico de cada operacdo, investimento ou acdo e separados por
numero de pedido, de acordo com o procedimento descrito no Anexo Il. A documentacao
relativa ao pagamento das ajudas deve estar organizada de forma a explicitar a ligacdo entre o
pedido de pagamento, os recapitulativos de despesas e de tipologia das a¢des a que se referem
e 0s documentos de despesa propriamente ditos.

10- Regras de reembolso e remuneracgéo de financiamentos

1. Os financiamentos atribuidos pelo Fundo no dominio do desenvolvimento da economia do
mar sdo objeto de reembolso e podem ser objeto de remuneracao.

2. Para efeitos do disposto no nimero anterior, os financiamentos concedidos pelo Fundo
podem ser por este recuperados através da sua participacdo em receitas que sejam geradas em
resultado da execucdo das operacdes proporcionalmente ao seu investimento.

3. As regras de reembolso e remuneracdo dos montantes de financiamento constam no artigo
16.° do regulamento de gestdo do Fundo, devendo as condi¢bes de recuperacdo do
investimento constar, de forma expressa, da decisdo de financiamento/termo de aceitacao.
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4. O edital/aviso de abertura de candidaturas deve, quando aplicavel, prever as regras de
reembolso e de remunerac¢do dos apoios atribuidos, de acordo com os seguintes principios:
a) O financiamento é sempre reembolsavel no eixo de apoio ao desenvolvimento da
economia do mar;
b) O reembolso pode ser assegurado pela participacdo do Fundo em receitas geradas
pela operacdo, na proporcao do apoio atribuido;
¢) O prazo de reembolso dos apoios reembolsaveis ndo deve exceder oito (8) anos,
podendo ser faseado;
d) E admitida a remuneracio dos apoios atribuidos a operacdes enquadraveis nas
prioridades estratégicas:
i) «Desenvolvimento da economia do mar», na vertente de financiamento de
capital proprio;
i) «Investigacdo cientifica e tecnoldgica», sob a forma de atribuigéo de licencas,
direitos de propriedade industrial, marcas ou patentes, entre outras.

e) Os valores devidos a titulo de reembolso ou remuneracdo dos apoios atribuidos sdo
creditados pelos beneficiarios na conta bancéria do Fundo que Ihes seja indicada.

11- Inutilizacdo de Documentos de Despesa

1. Todos os originais dos documentos de despesa enquadrados huma operagdo, investimento
ou acdo contratada, e que venham a ser incluidos num pedido de pagamento, para efeitos de
financiamento no ambito do Fundo, serao obrigatoriamente objeto de “inutilizacdo” através de
um carimbo, no documento de despesa original, conforme modelo seguinte:

FUNDO AZUL

N.° operacéo

Taxa de imputacdo

I |
Montante elegivel | |
I |
| |

Montante a financiar

N.© da operacéo (ex: 201701XXXXXXXX)

Montante elegivel (apenas o montante elegivel da fatura solicitado ao Fundo)
Taxa de financiamento

Montante a financiar

2. A “inutilizacao” dos documentos comprovativos de despesa originais € efetuada pelo
Beneficiario com carimbo proprio, mantendo-se 0s originais do processo fisico na sua posse.

3. A “inutilizacdo” de documentos de despesa com aposi¢do de carimbos que ndo contenham
toda a informacdo pode conduzir a sua ndo aceitacdo, em sede de validacdo de despesa e no
ambito de outras verificacGes efetuadas por entidades competentes, ou a sua devolucao para
adequacdo da falta em causa, se for caso disso.
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4. Em qualquer momento, no decurso da analise do pedido de pagamento, pode ser solicitada
a apresentacdo do processo fisico do pedido de pagamento que contém os originais dos
documentos de despesa, ou o processo fisico de originais de pedidos de pagamentos anteriores.

12- Regras gerais de elegibilidade da despesa

No ambito da execucdo dos investimentos aprovados, o beneficidrio deve assegurar a
elegibilidade das despesas apresentadas a pagamento, quer através da regularidade e da
legalidade dos documentos de despesa quer a outros niveis de elegibilidade:

12.1. Regularidade e legalidade dos documentos de despesa

Os documentos de despesa, no sentido amplo do termo, sdo os documentos que comprovam a
realizagdo e pagamento das despesas apresentadas a reembolso, designadamente faturas
liquidadas, o respetivo modo de pagamento atraves de transferéncia bancaria, débito em conta
ou cheque e que devem ser emitidos em conformidade com o legalmente previsto,
nomeadamente artigo 36° do CIVA.

Ver no Anexo V os requisitos que as faturas devem cumprir, de acordo com o artigo 36° do CIVA.
12.2. Elegibilidade da despesa

E despesa elegivel a despesa efetivamente paga, diretamente imputavel a concretizacio das
acOes previstas na operacao ou investimento aprovado e objeto de termo de aceitacdo, cuja
natureza, incidéncia territorial e data de realizagdo respeitem a regulamentacdo aplicavel,
designadamente o estipulado no edital/aviso de abertura de candidaturas (se aplicavel), bem
como a demais legislacao aplicavel.

a) Elegibilidade temporal

As despesas devem ocorrer e ser efetivamente pagas, a comprovar pelas datas dos documentos
comprovativos (faturas, modo de pagamento e respetivo langamento contabilistico), no periodo
que medeia entre as datas de inicio e de fim aprovadas para a execu¢do da operacao,
investimento ou a¢do em causa, incluindo eventuais prorrogacdes devidamente aprovadas.

Para efeitos de elegibilidade temporal, considera-se que a data da despesa é a data de emissédo
dafatura, verificada no documento. Umavez que a despesa tera que estar paga pelo beneficiario
para ser considerada elegivel, o final do periodo de elegibilidade aprovado ndo s6 tem de
abranger a data da fatura como também a data do respetivo documento de quitacéo.

b) Elegibilidade normativa

Deve ser demonstrado pelo beneficiario com base documental, o cumprimento das regras e
normativos aplicaveis, nomeadamente:
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- A despesa deve estar paga pelo beneficiario - A despesa demonstra-se paga através das datas
dos documentos de despesa, dos documentos de quitacdo, e dos modos de pagamento, datas
essas que constam da documentacdo apresentada e/ou do recapitulativo de despesas 0
pagamento das despesas devera ainda ser confirmado através da data do respetivo registo
contabilistico.

- Cumprimento das regras orcamentais e contabilisticas aplicaveis;
- Existéncia de licenciamentos/certiddes exigiveis;

- No caso de os beneficiarios serem cooperativas, a existéncia de credencial da Cooperativa
Antdnio Sérgio para a Economia Social (através da consulta ao site www.cases.pt). A validade
desta certiddo anual é aferida a data da validacdo da andlise do pedido de pagamento;

- Cumprimento das regras relativas aos mercados publicos conforme o disposto no CCP: no caso
da contratacdo publica, a evidéncia do processo de publicitacdo inicial e da adjudicacdo das
empreitadas (se aplicavel), selecdo e adjudicacdo das empreitadas e prestacdes de servigos e
aquisicdes de bens, documentagéo relativa aos trabalhos a mais ou atualiza¢do de precos.

- Existéncia de certid®es de regularidade da situacdo do Beneficiario perante a Seguranca Social
e a Autoridade Tributaria e Aduaneira. Para esta verificagdo, o beneficiario deve
preferencialmente, conceder autorizacdo de consulta ao servi¢o “Seguranca Social Direta” e
“Declaraces Eletronicas da Autoridade Tributaria” ao Fundo (NIF 720014239) e a DGPM NISS
26000847955.

Assim, o beneficiario deve apresentar declaracdo ou certiddo comprovativa, emitida pela
Seguranca Social que ateste a regularidade da sua situagdo contributiva, ou ndo obrigacdo a
qualquer inscricdo e/ou contribuicdo ao sistema de solidariedade e seguranga social, ou em
alternativa comprovativo de que deu 0 seu consentimento para consulta no servigo “Seguranca
Social Direta” nos termos do Decreto-Lei n.° 114/2007, de 19 de abril; e declaracéo ou certiddo
da Administragdo Fiscal que ateste a regularidade da sua situagéo tributaria, ou em alternativa
comprovativo de que deu o seu consentimento para a consulta nas “Declara¢des Eletronicas”,
nos termos do Decreto-Lei n.° 114/2007, de 19 de abril.

- Para efeitos do referido anteriormente, a validade de todas as certiddes ou declaracGes é
aferida a data da autorizacdo do pedido de pagamento.

c) Elegibilidade material ou estrita

A despesa deve ser realizada em conformidade com os objetivos da operac¢do e tipologia das
acOes aprovadas e que ndo tenham sido objeto de apoio por parte de outros programas ou
instrumentos financeiros de ambito nacional ou comunitario.

No caso de imputagéo de despesas, deve ser indicada a metodologia de afetacdo de despesas,
designadamente o método de calculo da percentagem de imputacdo. As taxas de imputacédo da
despesa devem ser efetuadas com critérios objetivos de afetacdo fisica e temporal que
permitam a determinacao da despesa elegivel.
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13- Publicitacdo do financiamento

1. Publicitar o apoio financeiro atribuido, designadamente, através da colocacdo em local
destacado e visivel dos log6tipos do Fundo e do Ministério do Mar, bem como em todas as
publicacbes e apresentacfes publicas relacionadas com a operacdo, investimento ou acao
financiado, incluindo nos respetivos sitios na Internet;

2. Prever, quando aplicavel, meios que assegurem a divulgacdo dos resultados alcangados

3. Os modelos de publicitagdo encontram-se disponiveis no sitio da Internet da DGPM.

14- Acompanhamento

1. As acdes de acompanhamento envolvem a verificagdo documental, contabilistica e fisica das
operacdes, investimentos e a¢des, sendo que todos sdo objeto de, pelo menos, 1 (uma) acdo de
acompanhamento a realizar, preferencialmente, antes da andlise do Ultimo pedido de
pagamento.

2. Poderdo ser realizadas a¢des de acompanhamento a operacoes selecionadas por amostragem
ou pela identificacio de algum risco durante a execucao da operacao.

3. A verificagdo documental de despesas no ambito da realizacdo de uma agdo de
acompanhamento faz-se com o objetivo de confirmar que os documentos estdo na posse do
promotor, que ndo houve altera¢cdes aos mesmos ou que as corre¢des sugeridas em sede de
analise de pedido de pagamento foram cumpridas, e que foram efetuados os registos
contabilisticos dos recebimentos dos apoios e dos pagamentos.

4. A documentacdo da despesa deve refletir a execucao fisica da operacdo, investimento ou
acao.

5. As acOes de verificagdo fisica no local envolvem a verificagdo material da realizacdo das
operacdes, investimentos ou a¢bes aprovados.

6. Assim, no ambito das a¢des de acompanhamento é verificado:
a) A entrega dos produtos e servigos financiados;
b) A realidade das despesas declaradas;
¢) O progresso fisico da execucao da operacao, investimento ou agéo.

7. Trata-se de procedimentos que confrontam a documentacdo da despesa com a execugdo
fisica global da operacéo, investimento ou acdo. A verificagdo fisica no local deve incidir sobre a
totalidade da despesa enquadrada e/ou apresentada até ao momento da visita. Neste
procedimento, para além da verificacdo da materialidade e progresso fisico da execucdo da
operacao, investimento ou a¢do (por comparac¢éo dos autos de medicao, pareceres técnicos ou
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relatérios que eventualmente tenham sido apresentados pelos promotores no ambito dos
pedidos de pagamento) e da entrega dos bens e servigos aprovados, verifica-se:

a) O cumprimento da publicitacdo do financiamento do Fundo;
b) O cumprimento de condicionantes ao pagamento, se aplicavel,

¢) O registo contabilistico do apoio, se aplicavel, e sempre que esta verificacdo ndo tenha
sido ainda efetuada;

d) A conformidade das cépias dos documentos de despesa inutilizados pelos
beneficiarios, com os documentos originais que se encontram no processo fisico que lhe
compete manter atualizado.

15- Incumprimento

1 - Os apoios objeto do presente regime estao sujeitos a reducdes e exclusbes, designadamente
guando ocorra alguma das seguintes situagoes:

a) Incumprimento pelo beneficiario das obriga¢bes decorrentes do anuncio de abertura,
das normas técnicas ou do manual de procedimento aprovados pelo Conselho de
Gestdo, da decisdo de atribuicdo do apoio, do termo de aceitacdo, do Regulamento ou
da legislacdo aplicavel ao Fundo;

b) Prestacdo de falsas informacdes ou informacdes inexatas ou incompletas, seja sobre
factos que serviram de base a apreciacdo da candidatura, seja sobre a situacdo da
operacdo ou falsificando documentos fornecidos no ambito da mesma.

c) Mudanca de domicilio do beneficiario ou de conta bancaria especifica sem
comunicagdo ao Conselho de Gestdo do Fundo por periodo superior a 30 dias;

d) Incumprimento do prazo determinado para o envio de elementos solicitados salvo se
for aceite a justificacdo que venha a ser apresentada.

e) N&o regularizacdo do adiantamento concedido nos termos previsto no ponto 8.2, do
presente manual podendo ser efetuada compensagdo com referéncia a créditos sobre
0 Beneficiario, emergentes de qualquer termo de aceita¢do assinado no ambito do
Fundo, sem prejuizo de serem desencadeados 0s demais atos inerentes a recuperagao
de verbas indevidamente recebidas.

2- Sdo condicBes que determinam a resolucao do termo de aceitagédo, conforme disposto no n.°
1 do artigo 32.° do Regulamento do Fundo (Portaria n.° 344/2016, de 30 de dezembro), as
seguintes:

a) O incumprimento das obriga¢des assumidas pelos beneficiarios, por facto que Ihe seja
imputavel;

b) A n&o regularizacdo das situacdes que determinaram a suspensdo dos pagamentos
no prazo que concedido para o efeito;
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c) A prestacdo de informacdes falsas sobre a execu¢do da operacao, investimento ou
acao ou sobre o beneficiario.

d) A resolucéo do termo de aceitacdo pode determinar a devolugdo dos montantes dos
apoios indevidamente recebidos, acrescidos de juros calculados nos termos do disposto
no n.° 3 do artigo 33.° do regulamento do Fundo.

e) A desisténcia pelo beneficiario da realizacao das operacdes, investimentos ou acoes,
ou quando se verifigue que os beneficiarios receberam indevidamente ou néo
justificaram os apoios recebidos, ha lugar a restituicdo dos montantes pagos, acrescidos
de juros de mora.

16- Recuperacao de apoios

1 - Os montantes indevidamente recebidos, designadamente por incumprimento de obrigac6es
legais, pela ocorréncia de qualquer irregularidade, bem como pela inexisténcia ou a perda de
qualquer requisito de concessdo do apoio, constituem divida das entidades que deles
beneficiaram.

2 - Para efeitos do disposto no nimero anterior, o Conselho de Gestdo ou a entidade na qual
este delegue competéncia para o efeito notifica 0 beneficiario do montante da divida e da
respetiva fundamentacao, nos termos do Cédigo do Procedimento Administrativo.

3 - O prazo de reposicado € de 30 dias Uteis, a contar da data da rececdo da notificagdo a que se
refere o nimero anterior, sendo que, em caso de mora, ao valor em divida acrescem juros, 0s
quais sdo contabilizados a taxa legal fixada nos termos do n.° 1 do artigo 559.° do Cadigo Civil,
desde o termo do prazo para pagamento voluntario até ao efetivo e integral reembolso do
montante devido.

4 - Arecuperacdo é, sempre que possivel e na falta de pagamento voluntario no prazo fixado ou
de execucdo da garantia prestada, efetuada por compensacdo com montantes devidos ao
beneficiario, desde que ja apurados, seja qual for a sua natureza ou fonte de financiamento, nos
termos gerais do direito.

5 - Na falta de pagamento voluntario da divida, a entidade competente para a recuperagao por
reposicdo pode, a requerimento fundamentado do devedor, autorizar que a mesma seja
efetuada em prestac@es, nas seguintes condi¢des cumulativas:

a) Até ao maximo de 36 prestacdes mensais;

b) Sujeicdo ao pagamento de juros a taxa fixada nos termos do n.° 1 do artigo 559.° do
Cadigo Civil.

6 - Quando a reposic¢do seja autorizada nos termos do namero anterior, o incumprimento de
uma prestagdo determina o vencimento imediato das restantes.
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7 - Em caso de recuperacdo parcial da divida, 0 montante recuperado € primeiramente o
imputado aos juros legais e moratérios que se mostrem devidos e s6 depois ao capital, sem
prejuizo do disposto no n.° 2 do artigo 785.° do Cédigo Civil.

8 - A cobranca coerciva das dividas é efetuada com recurso ao processo de execucao fiscal, nos
termos previstos no Cédigo de Procedimento e de Processo Tributario, constituindo a certidao
de divida emitida titulo executivo para o efeito.

9 - Em sede de execucdo fiscal sdo subsidiariamente responsaveis pela restituicdo dos
montantes em divida os administradores, diretores, gerentes e outras pessoas que exercam,
ainda que somente de facto, fun¢es de administracdo ou gestdo de pessoas coletivas e entes
fiscalmente equiparados, nos termos previstos na lei geral tributaria.

10 - Nao é desencadeado processo de recuperacdo por reposicao, sempre que o montante em
divida seja igual ou inferior ao estabelecido anualmente no decreto de execugdo orcamental.

11 - As entidades com competéncia para recuperar 0os pagamentos indevidos podem prescindir
de recuperar quantias iguais ou inferiores a 100 euros, aferidas por beneficiario e por operacao,
bem como reconhecer a impossibilidade de cobranga mediante decisdo fundamentada.

12 - O processo de cobranca das penalizacbes e das sancfes pecunidrias aplicadas pelas
entidades competentes segue, com as devidas adaptagdes, 0s termos previstos no regulamento
do Fundo.

17- Disposi¢cO0es complementares

Os casos omissos no presente Manual de Procedimentos sdo objeto de apreciagdo pelo
Conselho de Gestdo do Fundo, podendo ser divulgados através de nota publicada no sitio da
DGPM e/ou emissdo de normas técnicas.

18- Glossario

Para efeitos do presente Manual, considera-se:

a) Fundo Azul — Fundo que tem por finalidade o desenvolvimento da economia do mar, a
investigacao cientifica e tecnoldgica, a protecdo e monitorizagdo do meio marinho e a seguranca
maritima, através da criagdo ou do reforco de mecanismos de financiamento de entidades,
atividades ou operacGes. Tem a natureza de patrimonio autbnomo, gozando de autonomia
administrativa, financeira e patrimonial, sendo dotado de personalidade judiciaria, instituido
pelo Decreto-Lei n® 16/2016, de 9 de marco, tendo o respetivo regulamento de gestéo sido
aprovado pela Portaria n® 344/2016, de 30 de dezembro;

b) Conselho de Gestdo — Entidade gestora do Fundo Azul. Nos termos do art.© 12°, do Decreto-
Lei n°® 16/2016, de 9 de margo, a competéncia de gestao e administracdo do Fundo é atribuida
ao Conselho de Gestéo do Fundo;
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¢) Beneficiario - pessoa, coletiva ou singular, publica ou privada, parte subscritora do termo de
aceitacdo celebrado com o Conselho de Gestéo e responsavel pela execucdo da operacao;

d) Financiamento — montante financeiro atribuido pelo Fundo, a cada operacdo aprovada e, em
sede de execucdo, a cada pedido de pagamento apresentado e aprovado;

e) Operacdo — conjunto de ac¢des, operacles e tarefas, organizadas em funcdo de objetivos,
refletidas em suporte documental e objeto de financiamento pelo Fundo;

f) Candidatura - Forma de acesso ao financiamento, constituida por documentacéo apropriada,
obedecendo a um conjunto de procedimentos e que, em regra, incorpora uma operagao;

g) Aprovacdo do pedido de pagamento — Ato pelo qual o Conselho de Gestéo do Fundo aprecia
positivamente a conformidade dos pedidos de pagamento apresentados pelos beneficiarios, nos
termos e montantes especificados no relatério de andlise do pedido de pagamento;

h) Autorizacdo do pedido de pagamento - Ato pelo qual o Conselho de Gestédo do Fundo, emite
ordem para que se proceda a transferéncia do montante de financiamento atribuido a cada
pedido de pagamento aprovado;

i) Encerramento da operagdo, investimento ou agio — declaragdo administrativa, emitida pelo
Conselho de Gestdo do Fundo, ap6s conclusao da execucao da operacado e depois de verificada
a sua regularidade material, financeira e administrativa.
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ANEXO |- Fluxograma dos processos de rececdo, analise, deciséo e

contratacao
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ANEXO II- Fluxograma do processo de pagamento

Conselho de Gestao do Fundo Azul

oazul

Q.
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ANEXO Ill- Dossier da operacéo

O dossier da operacao € o suporte documental de todas as tarefas desenvolvidas no ambito do
mesmo, desde a fase de candidatura até ao termo da execucao.

O dossier, bem como os documentos originais de despesa, devem ser mantidos pelo prazo de
10 anos a contar do encerramento da operacao ou pelo prazo legalmente estipulado, se este for
mais alargado.

O processo eletrénico para cada operacdo deve ser identificado com o n.° da operacao atribuido
pela DGPM devendo respeitar a seguinte estrutura organizativa:

Parte I;: Candidatura

a) Formulario de candidatura devidamente assinado pelo beneficiario ou seu legal
representante;

b) Lista dos documentos que constituem o dossier de candidatura e que consta dos formularios
de candidatura;

c) Todos os documentos apresentados em sede de candidatura, designadamente o0s
mencionados nos Anexos do formulario de candidatura;

d) Documentos justificativos dos custos associados a operacdo, investimento ou acdo (ex:
orcamento/fatura pro-forma, valor base do procedimento, decisdo de adjudicacao ou contrato
nos casos aplicaveis, entre outros);

e) Documentos justificativos dos critérios de imputacdo de despesas, numa base pro rata,
quando aplicavel;

f) Correspondéncia trocada para efeito de instrugdo de candidatura, incluindo elementos
adicionais solicitados e apresentados em aditamento a candidatura;

g) Documentos relativos a audiéncia prévia (notificacdo da intencédo de decisado e resposta);
h) Notificacdo da deciséo final;

i) Protocolo de parceria, se aplicavel,

Parte Il: Termo de aceitacdo e alteracbes

a) Notificacdo da minuta do termo de aceitagao;

b) Termo de aceitacdo de financiamento;

¢) Garantias (cOpia autenticada), quando aplicavel;

d) Elementos exigidos para efeitos de contrata¢do, quando aplicavel.

e) Pedidos de alteragdo a operacdo devidamente assinados pelo beneficiario, incluindo
formuléario, nota justificativa e respetiva documentacéo de suporte;
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f) Comunicacéo da deciséo;

g) Adenda ao termo de aceitacao, se aplicavel;

Parte IlI: Execucao

a) Pedidos de pagamento (com o carimbo de entrada na entidade recetora, devidamente datado
e rubricado);

b) Recapitulativos de despesa;

¢) Cépia dos documentos de despesa;
d) Certiddes de regularidade do beneficiario perante a Administracéo Fiscal e a Seguranca Social;
e) Documentacédo relativa ao processo de contratagdo publica, quando aplicavel,

f) Relatorios (do beneficiario);

g) Comunicac¢do da aprovacao dos pedidos de pagamento;

h) Outros documentos solicitados no decurso da execu¢do da operagao;

i) Documentos relativos ao registo da movimentacao da conta bancéaria afetam a operacao,
investimento ou acao.

Parte IV: Encerramento
a) Relatdrio de encerramento apresentado pelo beneficiario;

b) Comunicacio de encerramento da operacao.
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ANEXO IV- Normas a observar para formalizacdo dos termos de aceitacdo

Pessoas Coletivas

1. Identificacdo do Beneficiario

A coeréncia dos dados relativos a identificacdo do beneficiario e seus representantes legais é
determinante para a correta formalizacdo do termo de aceitacao.

2. Conta Bancaria especifica

O termo de aceitacdo so sera considerado valido apés registo da conta bancéaria quer esta seja
exclusiva ou ndo (IBAN) para a operagdo em causa. Esta conta bancéaria deve, obrigatoriamente,
ser utilizada para efetuar todos os movimentos financeiros no &mbito da operacéo (pagamentos
de despesas, pelo beneficiario, e pagamentos de apoios, pelo Fundo).

3. Assinatura

O termo de aceitagdo deve ser assinado e todas as folhas rubricadas no canto superior direito.
E exigida a subscricdo do termo de aceitacdo por quem obrigue a pessoa coletiva.

O representante legal da pessoa coletiva que nao possa assinar, devera assegurar a assinatura a
rogo do termo de aceitacdo, devendo o rogo ser dado ou confirmado no préprio ato do
reconhecimento da assinatura e depois de lido 0 documento ao rogante.

A assinatura a rogo prevé, pois, a intervencao de duas pessoas diferentes, a saber: a pessoa do
rogante (que nédo sabe ou ndo pode assinar), e a pessoa do rogado, que a pedido do rogante e
na presenca do notario subscreve o documento, apés leitura do mesmo.
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Pessoas Singulares

1. Identificacdo do Beneficiario

A coeréncia dos dados relativos a identificacdo do beneficiario é determinante para a correta
formalizagé@o do termo de aceitacao.

2. Conta Bancaria especifica

O termo de aceitacdo so sera considerado valido apés registo da conta bancéaria quer esta seja
exclusiva ou ndo (IBAN) para a operagdo em causa. Esta conta bancéaria deve, obrigatoriamente,
ser utilizada para efetuar todos os movimentos financeiros no ambito da operacéo,
investimento ou acdo (pagamentos de despesas, pelo beneficiario, e pagamentos de apoios,
pelo Fundo).

3. Assinatura
O termo de aceitacdo deve ser assinado e todas as folhas rubricadas no canto superior direito.

A pessoa singular que ndo saiba ou ndo possa assinar, devera assegurar a assinatura a rogo do
termo de aceitacao, devendo o rogo ser dado ou confirmado, no proprio ato do reconhecimento
da assinatura e depois de lido 0 documento ao rogante.

A assinatura a rogo prevé, pois, a intervencao de duas pessoas diferentes, a saber: a pessoa do
rogante (que nédo sabe ou ndo pode assinar), e a pessoa do rogado, que a pedido do rogante e
na presenca do notario subscreve o documento, apés leitura do mesmo.
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ANEXO V- Artigo 36.° do CIVA

De acordo com o artigo 36° do CIVA, as faturas devem cumprir 0s seguintes requisitos:

* Prazo de emissdo: até ao 5.° dia Gtil seguinte ao do momento em que o imposto é devido
(em regra, no momento em que os bens sdo colocados a disposicdo do adquirente ou sdo
prestados os servicos), exceto no caso dos pagamentos anteriores a transmissao do
bem/prestacdo do servico, em que a obrigatoriedade da emissdo da fatura ocorre na data de
perce¢do do pagamento.

» Elementos obrigatorios:

Data de emiss&o;

Numero (sequencial) impresso tipograficamente ou através da saida de computador;
Nome, firma ou denominagcéo social e sede ou domicilio do fornecedor e do adquirente;
NIF do sujeito passivo de imposto;

Quantidade e denominag&o dos bens/servicos;

Preco (liquido de imposto);

Taxas aplicaveis e montante do imposto devido;

Motivo justificativo de ndo aplicacdo do imposto, quando for o caso (indicacdo da
situagdo da isencdo ou de ndo sujeicdo);

Data em que os bens foram colocados a disposi¢do do adquirente, foram prestados os
servicos ou efetuados pagamentos anteriores a data da fatura, se essa data ndo coincidir
com a da emissdo da fatura (caso ndo conste a primeira, devera ser junta a guia de
remessa ou a nota de honorarios referente a fatura em questéo);

Se a fatura compreender bens ou servicos sujeitos a taxas diferentes, os elementos
quantidade/preco/taxa devem ser indicados separadamente, segundo a taxa aplicavel.
No caso de o descritivo da fatura remeter para proposta/orcamento, este(s)
documento(s) deve(m) constar como anexo;

No caso dos documentos emitidos informaticamente, devem conter a expressio
“Processado por computador” ou o n.° de certificado atribuido ao programa de
faturacdo, quando aplicavel.

Adicionalmente:

Os documentos ndo podem apresentar rasuras (exemplos: documento emitido
informaticamente, ndo pode conter elementos obrigatorios manuais; os documentos
ndo podem apresentar carimbos que alterem ou completem os elementos
obrigatorios);

Os nameros de contribuintes utilizados devem fazer parte das gamas em vigor;

Os sujeitos passivos que emitem os documentos ndo podem ter cessado a atividade para
efeitos de IVA e/ou IR (Imposto sobre o Rendimento);

A expressao “IVA devido pelo adquirente”, quando aplicavel.
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ANEXO VI- Publicitagédo do financiamento

Os beneficiarios dos apoios financeiros atribuidos pelo Fundo ficam obrigados a sua publicitacdo
nos termos seguintes:

1. Nos produtos produzidos (estudos, livros, inquéritos, etc), deve ser aposta a Designa¢édo do
Fundo e a insignia do Ministério do Mar conforme legislagdo em vigor.

2. Nas infraestruturas devera ser fixado um cartaz, a substituir por placa, nos seguintes termos:
a) Ter uma dimensao apropriada e nunca inferioral m X 1,5 m;

b) Ser colocado em local bem visivel,

¢) Incluir o logotipo com assinatura do Fundo, de forma a ocupar 25% da superficie total;

d) Integrar a insignia do Ministério do Mar;
e) Conter as seguintes mencdes:

= Designacdo da operagdo, investimento ou acao;
= Custo total da obra;
= Comparticipacdo do Fundo.

3. Instrucdes de utilizagdo do Logotipo Fundo Azul

Apresenta-se de seguida um exemplo.
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Cédigo da Operagao
Designacéo da Operacao
Custo Total da Operagéo
Comparticipacéo do Fundo
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